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 الٕصف الٕظٗف٘ لمٕظف الالتظاً 

 
 لجمعية التنمية الاهلية بصبيح 
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              2024ً   /   10   /    24  : بتاصٖذ         (  6) صقي  لدمػ الإراصٚ شٓ المؤشضات في اعتىز ِ
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 :الهزف العاً

وٕظف الالتظاً في الجىعٗات الأِمٗٛ وغؤٔه عَ ضىاُ التظاً الجىعٗٛ بالكٕاٌين ٔالمٕاٟح المحمٗٛ ٔالزٔلٗٛ، 

افٗٛ ٔالحٕكىٛ ٔالمىاصعات التٍعٗىٗٛ. ٖعىن عمٜ تعظٖظ الالتظاً بمعاٖير ٔالغٗاعات الزاخمٗٛ المتعمكٛ بالشف

العىن الخيرٙ ٔالأخلاقٗات العاوٛ، ٖٔعتبر حمكٛ ٔصن بين الجىعٗٛ ٔالجّات التٍعٗىٗٛ لضىاُ الاوتجاه 

 .الكاون

 :المغؤٔلٗات ٔالمّاً الضٟٗغٗٛ

 :الاوتجاه بالأٌعىٛ ٔالمٕاٟح

 ٗع الكٕاٌين ٔالمٕاٟح الحكٕوٗٛ المتعمكٛ بأٌشطٛ الجىعٗات الأِمٗٛ، بما التأكز وَ التظاً الجىعٗٛ بجى

 .في سلك ٌعاً وكافحٛ غغن الأوٕاه ٔتمٕٖن الإصِاب، ٔغيرِا وَ التشضٖعات سات الضمٛ

  ٓوضاقبٛ أٙ تعزٖلات جزٖزٚ عمٜ الكٕاٌين ٔالتأكز وَ وٕاٞوٛ الغٗاعات الزاخمٗٛ لمجىعٗٛ وع ِش

 .التعزٖلات

 :جضاٞاتالغٗاعات ٔالإ

 ٚتطٕٖض ٔتحزٖح الغٗاعات ٔالإجضاٞات المتعمكٛ بالاوتجاه بالتعأُ وع المضاجع الزاخم٘ ٔالإراص. 

 التأكز وَ أُ المٕظفين في الجىعٗٛ عمٜ رصاٖٛ بالغٗاعات ٔالإجضاٞات ٔأٌّي ومتظوُٕ بتطبٗكّا. 

 ٘التٍغٗل وع المضاجع الزاخم: 

 تزقٗل الزاخم٘ وع عىمٗات الالتظاً، ٔتكزٖي تكاصٖض رٔصٖٛ التعأُ وع المضاجع الزاخم٘ لضىاُ تكاون ال

 .حٕه وزٝ الالتظاً الزاخم٘ بالإجضاٞات المتبعٛ

 العىن وع المضاجع الزاخم٘ لتحمٗن أٙ ثػضات في الضٕابط الزاخمٗٛ ٔاقتراح حمٕه لمعالجتّا. 

 :التزصٖب ٔالتٕعٗٛ

 كٕاٌين التٍعٗىٗٛ ٔأِىٗٛ الحٕكىٛ في تٍعٗي ٔصش عىن ٔرٔصات تزصٖبٗٛ لمىٕظفين حٕه الاوتجاه ٔال

 .الجىعٗات الأِمٗٛ

 ٛٗتعظٖظ ثكافٛ الاوتجاه راخن الجىعٗٛ وَ خلاه ٌشض الٕع٘ حٕه أفضن المىاصعات الأخلاق. 

 :إراصٚ المداطض

  تحزٖز ٔتكٗٗي المداطض المتعمكٛ بعزً الاوتجاه لمكٕاٌين ٔالمٕاٟح ٔٔضع خطط لمتعاون وع ِشٓ المداطض

 .ٔالحز وٍّا

 ٛٗوتابعٛ ٔتٍفٗش التٕصٗات الضارصٚ عَ المضاجع الزاخم٘ ٔأٙ جّات صقاب. 
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 :التحكٗل ٔالإبلاغ

 ٛٗوتابعٛ التحكٗكات المتعمكٛ بأٙ اٌتّاكات أٔ لرالفات لمغٗاعات أٔ المٕاٟح الزاخمٗٛ لمجىع. 

  إعزار تكاصٖض رٔصٖٛ للإراصٚ العمٗا ٔلمجّات التٍعٗىٗٛ حٕه حالٛ الاوتجاه راخن الجىعٗٛ، ٔأٙ تجأطات

 .أٔ لرالفات تم اكتشافّا ٔكٗفٗٛ وعالجتّا

 :التٕاصن وع الجّات التٍعٗىٗٛ

 بات المحافعٛ عمٜ تٕاصن وغتىض وع الجّات التٍعٗىٗٛ ٔالضقابٗٛ لمتأكز وَ الالتظاً بالمعاٖير ٔالمتطم

 .المطمٕبٛ

 الضر عمٜ أٙ اعتفغاصات أٔ ولاحعات وَ الجّات الحكٕوٗٛ المعٍٗٛ ٔالمتابعٛ بشأٌّا. 

 :التٕثٗل ٔإراصٚ الغجلات

  ُٕحفغ جمٗع الٕثاٟل المتعمكٛ بالاوتجاه، بما في سلك التكاصٖض ٔالغٗاعات ٔالإجضاٞات، ٔضىاُ أُ تك

 .صج٘وتاحٛ ٔوتٕافكٛ وع وتطمبات التزقٗل الزاخم٘ ٔالخا

 :المّاصات ٔالمؤِلات المطمٕبٛ

 :المؤِلات التعمٗىٗٛ

 ٛشّارٚ جاوعٗٛ في الكإٌُ، إراصٚ الأعىاه، أٔ لداه سٙ صم. 

 :الخبرٚ العىمٗٛ

 )ٛٗخبرٚ عابكٛ في لداه الاوتجاه، التزقٗل، أٔ الحٕكىٛ )ٖٔفضن في قطاع الجىعٗات الأِم. 

 :المّاصات الفٍٗٛ

 ٟح المتعمكٛ بالجىعٗات الأِمٗٛ ٔالعىن الخيرٙوعضفٛ وتعىكٛ بالكٕاٌين ٔالمٕا. 

 قزصٚ عمٜ تطٕٖض ٔتٍفٗش عٗاعات الاوتجاه ٔضىاُ اعتىضاصٖٛ الالتظاً بّا. 

 صوّاصات تحمٗمٗٛ قٕٖٛ ٔإراصٚ المداط. 

 :المّاصات الشدضٗٛ

 ٚوّاصات اتضاه ٔتٕاصن ممتاط. 

 قزصٚ عمٜ العىن بشكن وغتكن ٔكجظٞ وَ فضٖل. 

 زصٚ عمٜ حن المشكلات بطضٖكٛ وبتكضٚاِتىاً بالتفاصٗن ٔالك. 

 :ولاحعٛ

ٖعز وٕظف الالتظاً جظٞاً أعاعٗاً وَ تعظٖظ الٍظاِٛ ٔالشفافٗٛ راخن الجىعٗٛ الأِمٗٛ، ٖٔعىن عمٜ حماٖٛ سمعٛ 

 .الجىعٗٛ ٔضىاُ اعتىضاصٖٛ التظاوّا بالكٕاٌين ٔالمىاصعات الأخلاقٗٛ
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 لدمػ الاراصٚاعتىار أعضاٞ                                 

 التٕقٗع صفتْ الاعي ً

ْفّز بَ لذىز الضكٗ 1   الضٟٗػ 

  ٌاٟب الضٟٗػ خالز بَ ععز المباصك 2

  المشضف المال٘ صالح بَ عاٖض الغاٖض 3

ْبغاً بَ صالح الضكٗ 4   عضٕ عاون  

ْحمز بَ ابضاِٗي الضكٗ 5   عضٕ عاون  
 
 

 
 
 
 
 
 


